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Padova, 6 dicembre 2018

Ai docenti
Al Personale ATA
CIRCOLARE N. 73

Oggetto: Indicazioni operative svolgimento scrutini

Si raccomanda ai docenti di seguire le indicazioni di seguito riportate.

I docenti, entro il giorno 09/12/2018, sul registro elettronico dovranno “migrare” la media dei voti e le assenze

nelle colonne “voto unico” ed “assenze”™ cliccando sull’apposita icona voti proposti (evidenziata con ’ovale

rosso nella figura sotto riportata), e inserire gli eventuali argomenti da recuperare cliccando sull’icona accanto

ad ogni alunno sotto la colonna “giud” (icona evidenziata con I’ovale in blu sempre nella fig sotto riportata).
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I coordinatori di classe dovranno verificare in tempo utile al fine di consentire il corretto e rapido svolgimento
dello scrutino I’avvenuto e valido inserimento dei dati sopra richiesti.

I coordinatori cureranno tutte le fasi dello scrutinio:

1. verifica che tutti i docenti del consiglio abbiano migrato i voti

. inserimento di tutti i dati nel verbale on line (docenti presenti ed eventuali sostituti, etc..).

. download del verbale

. stampa in duplice copia del tabellone dei voti;

. ritiro dei tabelloni firmati dai docenti appartenenti al consiglio di classe;

. consegna dei tabelloni all’ufficio didattica.

. inserimento del verbale nel raccoglitore della classe, controllo delle firme e eventuali allegati dei verbali
precedenti.
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IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Isabella Pinto




